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1.

TUJUAN
Sebagai pedoman dalam mengelola dan mengendalikan Permohonan Daftar

Informasi Publik di lingkungan Balai Pembibitan Ternak Unggul dan Hijauan
Pakan ternak (BPTUHPT) Siborongborong.

RUANG LINGKUP
Balai Pembibitan Ternak Unggul dan Hijauan Pakan Ternak (BPTUHPT)
Siborongborong

DASAR HUKUM

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

3.8

3.9

ISO 9001: 2015 Klausul 8.2.2

BPTUHPT-SBB-MM-TOP-01 Manual Mutu

Undang-undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi
Publik.

Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan
Undang-undang No.4 Tahun 2006

Peraturan Menteri Pertanian Nomor 61/Permentan/OT.140/10/2010
tentang Organisasi dan Tata Kerja Kementerian Pertanian

Peraturan Dirjennak No. 122/Kpts/OT.210/F/11.06

Permentan No. 56/Permentan/OT 140/5/2013 tanggal 24 Mei 2013
tentang Organisasi dan Tata Kerja Balai Pembibitan Ternak Unggul dan
Hijauan Pakan Ternak

Permentan No. 43/Permentan/OT.140/8/2015 tentang Organisasi dan
Tata Kerja Kementerian Pertanian

Peraturan Menteri Pertanian Republik Indonesia Nomor 14 Tahun 2021
Tentang Kelompok Substansi Dan Subkelompok Substansi Pada
Kelompok Jabatan Fungsional Unit Pelaksana Teknis Lingkup Direktorat
Jenderal Peternakan Dan Kesehatan Hewan

PERINGATAN

Prosedur Sistem Manajemen Mutu ini adalah milik Balai Pembibitan Ternak Unggul dan Hijauan Pakan Ternak (BPTUHPT)
Siborangborong dan TIDAK DIPERBOLEHKAN dengan cara dan alasan apapun membuat salinan tanpa seijin tertulis

Manajer Puncak (MP)




BALAI PEMBIBITAN TERNAK UNGGUL
DAN HIJAUAN PAKAN TERNAK SIBORONGBORONG

SOP SISTEM MANAJEMEN MUTU
ISO 9001:2015

PERMOHONAN INFORMASI PUBLIK

No. Dokumen : | BPTUHPT-SBB-DIP-11 | No. Revisi ~ [:Joo
Tanggal Efektif + | 25 Januari 2022 | Halaman . | 6dari6
4. DEFINISI

5. URAIAN PROSEDUR

6.

5.1 Permohonan Informasi Publik mengajukan permintaan informasi kepada
Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi (PPID), baik langsung
secara lisan, melalui surat atau surat elektronik (email), dan juga
permintaan dapat dilakukan melalui telepon.

5.2 Permohonan informasi harus menuliskan jenis informasi yang diinginkan
pada form yang tersedia yaitu Form 1A hokum/badan publik/kelompok..

5.3 Permohonan informasi harus menuliskan jenis informasi yang diinginkan
pada Form yang tersedia yaitu Form 1A untuk perorangan atau Form 1B
untuk badan/hokum publik/kelompok

a. Akta pendirian dan perubahannya (Badan Hukum).

b. Kartu Tanda Penduduk (KTP) Perorangan

c. Surat Kuasa atau Surat Tugas (AKil Badan Publik/Badan
Hukum/Kelompok).

d. Mengisi Form permintaan informasi yang disediakan di desk/counter
PPID atau Website.
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